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Du suchst nach einer sinnstiftenden Ausbildung in einem digitalen Um-

feld? 

Du bist teamorientiert und hast Spaß an eigenen Projekten? 

Du willst in der Ausbildung Vollgas geben, aber abends auch noch Zeit 

für Deine Freunde und Freundinnen haben? 

 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

 

Im 

 

Ministerium für Schule und Bildung  

des Landes Nordrhein-Westfalen 

 

sind zum 1. September 2024 zwei Ausbildungsplätze im Berufsbild  

„Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement“ (w/m/d) 

 
zu besetzen. 

Das bieten wir: 

• einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz mit eigenem Laptop 

• den Erwerb eines weltweit anerkannten Englisch-Zertifikates in-

nerhalb Deiner Ausbildung 

• die Möglichkeit, einen Teil Deiner Ausbildung im Ausland zu ver-

bringen 

• die Chance, Dich in einer Auszubildendenvertretung zu engagie-

ren  

• eine spannende Einführungs- und Willkommenswoche 

• interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten in unterschied-

lichen Bereichen des Ministeriums 

• Deine Ideen in eigenen Projekten zu verwirklichen 

 

 

 

⎯ 

⎯ 

⎯ 

Ministerium für Schule und Bildung NRW,  40190 Düsseldorf 

Aktenzeichen: 

2023-10-0004327 

bei Antwort bitte angeben 

 

Auskunft erteilt: 

Frau Szafryk 

 

Telefon 0211  5867-3146 

Telefax 0211  5867-3601 

Kathrin.Szafryk@msb.nrw.de 

 

Anschrift: 

Völklinger Straße 49 

40221 Düsseldorf 

Telefon 0211  5867-40 

Telefax 0211  5867-3220 

poststelle@msb.nrw.de 

www.schulministerium.nrw 

 

Postanschrift: 

Ministerium für 

Schule und Bildung NRW 

40190 Düsseldorf 

 

Öffentliche Verkehrsmittel: 

S-Bahnen S 8, S 11, S 28 

(Völklinger Straße) 

Rheinbahn Linie 709  

(Georg-Schulhoff-Platz) 
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Das bietest Du: 

• einen mittleren Schulabschluss (Fachoberschulreife) oder Fach-

hochschulreife  

• mindestens die Note befriedigend im Fach Deutsch und einen Ge-

samtdurchschnitt von mindestens 3,5 im (Abschluss-) Zeugnis 

• Interesse und Motivation für den Ausbildungsberuf  

• Leistungsbereitschaft 

Die Besonderheit bei dieser Ausbildung im öffentlichen Dienst ist, dass 

Du neben dem Unterricht im Berufskolleg auch am dienstbegleitenden 

Unterricht [IöV Hilden] zu Themen der öffentlichen Verwaltung teil-

nimmst. Damit wirst Du optimal auf Dein Ausbildungsziel vorbereitet.  

Der Ausbildungsplatz wird mit den Wahlqualifikations-Kombinationen Öf-

fentlichkeitsarbeit und Personalwirtschaft angeboten. 

Du willst weitere Informationen über uns? Dann besuche uns auf der 

Seite im Internet: www.schulministerium.nrw.de. 

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit Ein-

wanderungsgeschichte. 

Das Land Nordrhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und 

Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewerbun-

gen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im Sinne 

des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind daher 

ebenfalls ausdrücklich erwünscht. 

Wir haben Dich überzeugt? Dann bewerbe Dich bis zum 29.02.2024 un-

ter: Ausbildung@msb.nrw.de  

Deine Bewerbungsunterlagen sollten u.a. ein Motivationsschreiben, ei-

nen Lebenslauf und Deine zwei letzten Zeugnisse beinhalten. Das An-

schreiben sowie sämtliche Anlagen sollen in einer PDF-Datei übersen-

det werden. 

 

Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur Ver-

fügung: 

• De-Mails: poststelle@msb-nrw.de-mail.de 

• Verschlüsselte E-Mails (PGP): poststelle@msb.sec.nrw.de 

• E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten: post-

stelle@msb.sec.nrw.de 

 

https://www.ioev.nrw.de/kaufleute-fuer-bueromanagement-238
http://www.schulministerium.nrw.de/
mailto:Ausbildung@msb.nrw.de
mailto:poststelle@msb-nrw.de-mail.de
mailto:poststelle@msb.sec.nrw.de
mailto:poststelle@msb.sec.nrw.de
mailto:poststelle@msb.sec.nrw.de
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Beachte bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation mit dem 

Ministerium im Internet.  

 

Deine personenbezogenen Daten werden vertraulich und gemäß den 

geltenden Datenschutzvorschriften behandelt und werden ausschließlich 

vom MSB NRW zur Durchführung des Stellenbesetzungsverfahrens ver-

wendet. Es haben nur berechtigte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des 

MSB Zugang zu Deinen Daten. Sie werden bis zum vollständigen Ab-

schluss des Stellenbesetzungsverfahrens gespeichert. Danach werden 

die Daten gelöscht. 

 

Bei Fragen zum Inhalt der Ausbildung kannst Du Dich an folgende An-

sprechpartnerinnen wenden: 

 

Frau Kathrin Szafryk 

Tel.: 0211 / 5867 – 3146, kathrin.szafryk@msb.nrw.de  

  

Bei Fragen zum Verfahren steht Dir: 

 

Frau Gizem Saidi 

Tel.: 0211 / 5867 – 3605, Gizem.Saidi@msb.nrw.de 

 

zur Verfügung. 

 

 

 

mailto:kathrin.szafryk@msb.nrw.de

